Zarzadzenie Nr 61/2024
Dyrektora Samorzadowego Osrodka Kultury w Komprachcicach
z dnia 02.12.2024 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych SOK przez Komisjg
Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Patrycja Pikos - przewodniczacy
2. Ewa Sumlinska — cztonek
3. Joanna Krug - cztonek

w terminie od dnia 02.12.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

§2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury oraz w drodze potwierdzenia sald
wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.

§ 3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

Srodki trwate wysokocenne bedace w uzytkowaniu Orkiestry

Srodki trwate niskocenne bedace w uzytkowaniu Orkiestry

Srodki trwate pozostale (wyposazenie) bedace w uzytkowaniu Orkiestry
Srodki pieniezne w kasie.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

Naleznosci 1 zobowigzania.

S

§ 4.

1. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 1-3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi w ksiggach
inwentarzowych.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4-6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i porownania z danymi w protokole kontroli
kasy oraz w drodze potwierdzenia sald.



§5.

Zobowiazuje¢ komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu finansowo-

ksiggowego W terminie 4 dni po zakonczeniu spisu, tj. do 04 stycznia 2025 r.

§ 6.

Cztonkoéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam cztonkom komisji.

§8.

Zarzadzanie obowiazuje z dniem podjegcia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji)

(piecze¢ imienna i podpis Dyrektora)

Otrzymuja do wiadomosci:

Glowny ksiggowy

Przewodniczacy zespotu spisowego



